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間接費の中でも管理する要素が特に多い”出張費“
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出張費は他費用と比べ、管理要素が多く複雑です。

現在の日本企業において、出張費を管理するにあたって非常に多くの部門や担当者が対応をして

おり、一局集中的に管理している企業は少ないのが現状です。
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上図のように、日本企業における出張費管理は非常に多くの部門に跨ってしまう傾向があります。

大手外資系企業にはこれら管理要素を一局集中的に管理する「トラベルマネージャー」（TM）

というポストがあります。

TMは、出張に関わるコスト削減やリスク管理、旅行会社や航空会社等の選定・調達などを一手に担当する

専門職です。

「トラベルマネージャー」とは
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殆どの⽇本企業に「トラベルマネージャー」が存在しない理由
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しかしながら、以下の理由から日本企業の殆どにTMが存在しません。

・性急な動きを見せる旅行市場を熟知している自社社員がいない

・人事異動制度による、約3年周期での異動が余儀なくされる
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出張費改革はアウトソース（BPO）が最適

これらの現状を踏まえると、日本企業の出張費改革には

“トラベルマネージャーの役割をアウトソースする”ことがお勧めです。

非常に多くの部門にまたがる管理要素をアウトソースすることによって、”一気通貫“の業務プロセスを作り上

げることができ、管管理コストの低減かつ工数の削減、出張費改革スピードも大幅に向上します。
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TOPREP

BPO

旅費削減・工数削減 コンプライアンス・ガバナンス強化



お問い合わせ窓口のご案内
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ご不明な点のお問い合わせや、さらに詳しく聞きたいというご要望などがございましたら、

下記連絡先までお気軽にご連絡ください。弊社のコンサルタントがわかりやすくご説明させていただき

ます。

Tel ：03-5776-7286
Email： info@toprep.co.jp
担当 ：樋下田(ひげた)  /   佐藤(さとう)
営業時間：平日 9:00 – 17:00

ホームページからもお問い合わせいただけます。
https://www.toprep.co.jp/

東京都港区浜松町2-6-2 浜松町262ビル

https://www.toprep.co.jp/
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本文書は、情報提供のみを目的として提供されており、ここに記載されている内容は予告なく変更されることがあります。
本文書は、その内容に誤りがないことを保障するものではなく、正確性、信頼性、完全性、新しさに問題があった場合、または本文書のご利用に
際して生じた利用者と第三者との間のトラブルが発生した場合について、いかなる法的責任も明確に否認し、本文書によって直接的または間接
的に確立される契約義務はないものとします。
本文書は株式会社トップレップの著作物であり、いかなる目的のためにも当社の事前の承諾なく本文書の全部もしくは一部引用または複製、転
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株式会社トップレップ / TOPREP CORPORATION

２０１５年にトッパングループより出張旅費専門のコンサルタント会社として設立されました。

従来のコンサルティング会社とは異なる専門的アプローチから、グローバルで活躍する企業（特に日本企業）を対象として、間接費の中でも特
に大きな割合を占める出張費の削減・最適化を主軸に、旅費規定やご出張者の安全配慮、サプライヤ契約内容等の交渉代行およびコンサル
ティングを展開いたします。

TOPREPの詳細については https://www.toprep.co.jp/ をご覧ください。
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